
การเบิกค่าจ้างเหมารถยนต์ 

ชื่อกิจกรรม ........................................................................................................ จำนวนเงิน ............................... บาท 

ผู้รับผิดชอบกจิกรรม ......................................................................................... 

เอกสารแนบเบิก ระเบียบการเบิก 
 ค่าเช่ารถบุคคลภายนอก 

 ใบเสนอราคา (กรณีเกิน 10,000 บาท) 

 สัญญาจ้าง 

 ใบสำคัญรับเงิน(บุคคลธรรมดา) 

 สำเนาบตัรประชาชน(บุคคลธรรมดา) 

 ใบเสร็จรับเงิน(นิติบุคคล) 

 ใบขออนุญาตใช้รถ  

 คำสั่งไปราชการ 

 โครงการ/กำหนดการ 

 หนังสือเชิญ/หนังสือประชาสัมพันธ์ พร้อมแบบตอบรับ 
กรณีศึกษาดูงาน 

 หนังสือขอเข้าศึกษาดูงาน 
กรณีนิเทศนักศึกษา 

 คำสั่งนิเทศนักศึกษา/ตารางนเิทศ  
 

หมายเหตุ  สัญญาจ้างรถยนตต์้องติดอากรแสตมป์ 1,000  
ต่อ 1 บาท เศษของ 1,000 ให้ติดเป็น 1 บาท 
 

 เช่ารถมหาวิทยาลัย 

 ใบขออนุญาตใช้รถ 

 ใบเสร็จรับเงินมหาวิทยาลัย (เบิกได้เฉพาะงบเงินรายได ้
  

รายชื่อกรรมการตรวจรับ 
(ไม่เกิน 10,000 บาท กรรมการ 1 คน 
ตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป กรรมการ 3 คน) 
1. ………………………………………………………………………. 
2. ………………………………………………………………………. 
3. ………………………………………………………………………. 

 

อัตราการเบิกค่าเช่ารถ 
ประเภท อัตรา/คัน/วัน 

รถยนต์ปรบั
อากาศ  2  ช้ัน 

ความจุไม่น้อยกว่า  40  
ที่น่ัง 

ไม่เกิน  16,500 บาท 

รถยนต ์
ปรับอากาศ 

ความจุไม่น้อยกว่า  40  
ที่น่ัง 

ไม่เกิน  15,500 บาท 

ความจุไม่น้อยกว่า  25  
ที่น่ัง 

ไม่เกิน  13,000 บาท 

ความจุไม่น้อยกว่า  12  
ที่น่ัง 

ไม่เกิน  3,500  บาท 

รถยนต์
ธรรมดา 

ความจุไม่น้อยกว่า 40  
ที่น่ัง 

ไม่เกิน  13,000  บาท 

 
หมายเหตุ: 
    1. การเช่ารถยนต์ 1 วัน ต้องไม่น้อยกว่า 12 ชม. 
    2. สำหรับการเช่ารถยนต์น้อยกว่า  12 ชม.  คำนวณดังนี ้  
จำนวนช่ัวโมงจริงxอัตราค่าเช่า/12ชม. 
 

 

รายละเอียด/เอกสารเพิ่มเติม  ............................................................................................................................. .. 

............................................................................................................................. ................................................. 

..............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

       ผู้ตรวจสอบ ............................... ว/ด/ป ............. 


