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ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

           

         ท่ีทําการ.............................................................. 
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เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
 

 ตามท่ีคําสั่ง/บันทึก  ท่ี.............................................................ลงวันท่ี............................................................ไดอนุมัติให 
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สังกัด....................................................................................................พรอมดวย.......................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

เดินทางไปปฏิบัติราชการ.............................................................................................................................................................. 
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 บานพัก      สํานักงาน   ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี........เดือน...................................พ.ศ..............เวลา...................น. 
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 ขาพเจาขอเบิกคาจายใชในการเดินทางไปราชการสําหรับ   ขาพเจา      คณะเดินทาง   ดังนี ้
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คาพาหนะ.........................................................................................................................................รวม................................บาท 
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จํานวนเงิน  (ตัวอักษร)................................................................................................................................................................... 
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จํานวน....................................................................ฉบับ  รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
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ไดตรวจสอบหลักฐานการจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 

ลงชื่อ...................................................................................... 
      (......................................................................................) 
ตําแหนง.................................................................................. 
วันท่ี......................................................................................... 

อนุมัติใหจายได 
 
 
 

ลงชื่อ...................................................................................... 
      (......................................................................................) 
ตําแหนง.................................................................................. 
วันท่ี......................................................................................... 

 

 ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน..............................................................................................บาท 

(..................................................................................)   ไวเปนการถูกตองแลว 
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คําชี้แจง         1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 

  สิ้นสุดการเดินทางของแตละยุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลนั้น

  ในชองหมายเหตุ 

  2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงิน  และวันเดือนปท่ีรับเงิน   

  กรณีท่ีมีการยืมเงินใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืม  และวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 

  3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน  ท้ังนี้ 

  ใหผิมีสิทธิ์แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน  (สวนท่ี 2) 

 

 

ลงชื่อ...........................................................................ผูรับเงิน 

      (...........................................................................) 
ตําแหนง....................................................................... 
วันท่ี............................................................................. 

 

ลงชื่อ..........................................................................ผูจายเงิน 

      (...........................................................................) 
ตําแหนง....................................................................... 
วันท่ี.............................................................................. 



สํานักงานสภาสถาบันราชภัฏ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
 

 

รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................................................ 
 

ขาพเจาขอรับรอง  รายจายท่ีกลาวไวขางบนนี้ไมอาจเรียกใบเสร็จจากผูรับได  และขาพเจาไดจายไปในงานของทางการโดยแท 

ตั้งแตวันท่ี............เดอืน........................................พ.ศ....................ถึงวันท่ี..............เดือน......................................พ.ศ............... 

 

 

  

 

หมวด 

รายจาย 
รายละเอียด จํานวนเงิน รวมเงิน 

 เท่ียวไป  วันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ................. 
 

1. คา..................................จาก............................................... 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... ......................... .... 
 

2. คา...................................จาก.............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ 

 

.... 

 

......................... .... 
 

3. คา...................................จาก............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... 

 

......................... .... 
 4. คา...................................จาก.............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... ......................... .... 
 เท่ียวกลับ  วันท่ี..........เดือน............................พ.ศ........... 

 1. คา..................................จาก............................................... 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... ......................... .... 
 2. คา...................................จาก.............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ 

 

.... 

 

......................... .... 
 3. คา...................................จาก............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... 

 

......................... .... 
 4. คา...................................จาก.............................................. 

ถึง................................................................................เปนเงิน ........................ .... ......................... .... 
 รวมท้ังสิ้น ........................ .... ......................... .... 

กระทรวงศึกษาธิการ 

จังหวัดนครราชสีมา 

ลงชื่อ............................................................................ 

(...................................................................................) 

ตําแหนง....................................................................... 

วันท่ี.............................................................................. 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อสวนราชการ   มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ......................................................................วันท่ี................เดือน.............................................พ.ศ........................ 

 

ลําดับท่ี ช่ือ-สกุล ตําแหนง 
รายการเบิกจาย รวม ลายมือช่ือ 

ผูรับเงิน 
วัน/เดือน/ป หมายเหตุ 

คาเบ้ียเล้ียง คาเชาท่ีพัก คาพาหนะ คาใชจายอ่ืนๆ 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม      ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี......วันท่ี................... 
 

จํานวนเงินรวมท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)...............................................................................................................................................................  

                        

           

คําชีแจง 1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ 

 2. ใหผูมีสิทธิ์แตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีไดรับเงิน  กรณีเปนการรับจากเงินยืม  ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยืม 

 3. ผูจายเงินหมายถึงผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ  และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน 

 

                    

ลงชื่อ......................................................... 

      (...........................................................)  

ตําแหนง...................................................... 

วันท่ี............................................................. 

      


